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ZAPTYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy
»~ANA-BET” spoétka z o.0.
19-203 Grajewo, ul. Elewatorska 26
REGON: 200170121
NIP: 719-15-30-450
2. Tytul projektu realizowanego w ramach dziatania 8.1.1 POKL.
,Doradztwo w zakresie opracowania i wdrozenia nowoczesnych metod zarzadzania zasobami
ludzkimi, finansami firmy oraz zintegrowanego systemu zarzadzania bhp, jakos$cia i
srodowiskiem”.
3. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Ushugi doradcze zwiazane z diagnoza, opracowaniem i wdrozeniem systemu zarzadzania zasobami
ludzkimi — 220 godzin.
2. Ustugi doradcze zwigzane z diagnoza, opracowaniem i wdrozeniem systemu zarzadzania finansami —
170 godzin.
3. Ustugi doradcze zwiazane z diagnoza systemu zarzadzania przedsigbiorstwem z wyodrgbnieniem
procesOw oraz opracowaniem struktury zintegrowanego systemu zarzadzania — 24 godziny.
4. Uslugi doradcze zwiazane z opracowaniem dokumentacji zintegrowanego systemu zarzadzania zgodnie
z wymaganiami norm ISO 9001, PN-N-18001, ISO 14001 — 416 godzin.
5. Wdrozenie zintegrowanego systemu zarzadzania zgodnie z wymaganiami norm ISO 9001, PN-N-
18001, ISO 14001 — 120 godzin.
4. Opis sposobu obliczania ceny
Kryterium Waga Punktacja
Cena netto 50% 0d 0 do 50 pkt.
Doswiadczenie w realizacji projektéw unijnych | 20% 0d 0 do 20 pkt.
w zakresie ustug doradczo-szkoleniowych
Doswiadczenie w realizacji ustug doradczychw | 15% 0d 0 do 15 pkt.
zakresie wymienionym w pkt. 3
Koncepcja przeprowadzenia ustugi 15% 0d 0 do 15 pkt.

Wzory obliczeniowe:

1.
2.
2.1.
2.2,
2.3.
3.
3.1.
3.2
4.
4.1.
4.2,

5.
Do

6.

Cena - P(C) = (cena oferty najnizszej / cena oferty ocenianej) x 500 pkt.
Doswiadczenie w realizacji projektéw unijnych w zakresie ustug doradczo-szkoleniowych:
Realizacja co najmniej 5 projektéw w latach 2004-2010 - 20 pkt.

Realizacja 2-4 projektéw w latach 2004-2010 - 10 pkt.

Realizacja 1 projektu w latach 2004-2010 - 5 pkt.

Doswiadczenie w realizacji ustug doradczych w zakresie wymienionym w pkt. 3
Realizacja 5 ustug doradczych w zakresie wymienionym w okresie w pkt.3 - 15 pkt.
Realizacja 2 ustug doradczych w zakresie wymienionym w okresie w pkt.3 - 5 pkt.
Koncepcja przeprowadzenia ustugi

Przedstawienie koncepcji przeprowadzenia ustugi - 15 pkt.

Brak koncepcji przeprowadzenia ustugi - 0 pkt.

Termin wykonania zamowienia
15.10.2011

Opis sposobu przygotowania ofert
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6.1. Pisemna oferta powinna:

e by¢ sporzadzona w jezyku polskim wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszego ogtoszenia;
by¢ opatrzona pieczatka firmowa;
posiadac date sporzadzenia;
by¢ podpisana przez Wykonawce;
zawiera¢ o$wiadczenie, Ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania
przedmiotu niniejszego postepowania, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania
takich uprawnien, oraz posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, dysponuje
potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu
zamoOwienia, a takze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamo6wienia;
e zwierac cene netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia;
e okresla¢ termin wykonania przedmiotu zamo6wienia;
zawiera¢ wykaz zrealizowanych ustug doradczych na formularzu stanowigcym
zatacznik nr 2
e zostac¢ dostarczona pocztg elektroniczng w pliku PDF. na adres: biuro@anabet.pl lub
listem poleconym, na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 wraz z aktualnym
wpisem do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS na adres: ,ANA-BET” spo6tka
z 0.0. 19-203 Grajewo, ul. Elewatorska 26 do dnia 31 stycznia 2011 r. do godziny
10.00.
e Oferta ztozona po terminie jak i nie zawierajagca powyzej wskazanych danych
nie wigze Zamawiajgcego.
6.2.  Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
6.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych.
6.4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany warunkéw udzielenia zamoéwienia oraz
uniewaznienia postepowania.

7. Termin zwiazania z oferta
Wykonawca zwigzany jest ztozona oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Miejsce oraz termin wyboru Wykonawcy.

Wybér Wykonawcy nastapi w dniu 31 stycznia 2011 godz. 10.15 w Grajewie, przy ul.
Elewatorskiej 26.

9. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow.

0 zamo6wienie moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) dysponujg niezbednym potencjatem technicznym do wykonywania zaméwienia lub
przedstawia pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia
potencjatu technicznego i 0séb zdolnych do wykonania zamoéwienia,

2) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia, przy zatozeniu, ze zaptata za wykonanie zamoéwienia dokonana bedzie
do 21 dni od dostarczenia zamo6wienia i faktury do siedziby Zamawiajacego,
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3) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia (art. 24 ust.1 i
2 ustawy).

Zalacznik 1: wzér oferty
Zalacznik 2: Wykaz zrealizowanych ustug doradczych

Zatacznik nr 1
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/Nazwa i adres oferenta/

/ miejscowos$c¢ i data/

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajac na ogtoszenie o zaméwieniu:
Ustugi doradcze zwiazane z diagnoza, opracowaniem i wdrozeniem systemu zarzadzania zasobami
ludzkimi — 220 godzin.
2. Ustugi doradcze zwiazane z diagnoza, opracowaniem i wdrozeniem systemu zarzadzania finansami —
170 godzin.
3. Ushugi doradcze zwiazane z diagnoza systemu zarzadzania przedsigbiorstwem z wyodrgbnieniem
proceséw oraz opracowaniem struktury zintegrowanego systemu zarzadzania — 24 godziny.
4. Ushugi doradcze zwiazane z opracowaniem dokumentacji zintegrowanego systemu zarzadzania zgodnie
z wymaganiami norm ISO 9001, PN-N-18001, ISO 14001 — 416 godzin.
5. Wdrozenie zintegrowanego systemu zarzadzania zgodnie z wymaganiami norm ISO 9001, PN-N-
18001, ISO 14001 — 120 godzin.
w ramach projektu pt.: ,,,Doradztwo w zakresie opracowania i wdrozenia nowoczesnych metod
zarzadzania zasobami ludzkimi, finansami firmy oraz zintegrowanego systemu zarzadzania bhp, jakoscia i
$rodowiskiem” dziatanie 8.1.1 POKL

numer telefonU....eeerseereeens NUMET faKSUemueierrersseersseessseessseeesseenns
adres iNternetoOWY.....oeermeeseesseesenens €-TNATL et
REGON:.....ccnnrscssssssssssssenns NIPoooreessissssssssssssssssssssssssssssssssssssssens
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia wedtug ponizszej specyfikacji:
Liczba Cena 1 godziny ) Rezultat
; - . Termin )
Przedmiot ustugi godzin Cena oferty realizacii ustugi
doradztwa netto | brutto ] doradczej
Ustugi doradcze
zwiazane z diagnoza,
opracowaniem i 220

wdrozeniem systemu
zarzadzania zasobami
ludzkimi

Ustugi doradcze
zwiazane z diagnoza,
opracowaniem i 170
wdroZzeniem systemu
zarzadzania finansami

Ustugi doradcze
zwigzane z diagnoza 24
systemu zarzadzania
przedsigbiorstwem z
wyodrgbnieniem
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procesow oraz
opracowaniem
struktury
zintegrowanego
systemu zarzadzania

Ustugi doradcze
zwigzane z
opracowaniem
dokumentacji
zintegrowanego
systemu zarzadzania
zgodnie z
wymaganiami norm
ISO 9001, PN-N-
18001, ISO 14001

416

Wdrozenie
zintegrowanego
systemu zarzadzania
zgodnie z 120
wymaganiami norm
ISO 9001, PN-N-
18001, ISO 14001

Uwaga:

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z tre$cig zapytania ofertowego i nie wnosimy do tych dokumentéw

zastrzezen;

Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udzialu w postepowaniu okreslone w ogltoszeniu, w

szczegoblnosci:

a) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiadamy niezbedna wiedze i doswiadczenie, dysponujemy potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia;

c) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.

Oswiadczamy, Ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w ogtoszeniu.

W przypadku przyznania nam zamoéwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu

i terminie wskazanym przez zamawiajgcego.

Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajace sie na oferte, zawarte na stronach od __ do __

stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji i jako takie nie moga by¢ ogdlnie udostepnione.

Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:

podpis i pieczqtka imienna osoby uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy

* Jezeli dotgczane sg odpisy dokumentéw lub ich kopie, to muszg by¢ one poswiadczone przez Wykonawce za
zgodnos¢ z Oryginatem

Zalacznik nr. 2
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WYKAZ ZREALIZOWANYCH USLUG DORADCZYCH

Data wykonania o
Zamawiajacy (nazwa,
Lp. Przedmiot ustugi doradczej llo$¢ godzin adres, nr telefonu do
poczatek | zakonczenie kontaktu)
miejscowos¢, data podpis i pieczqtka imienna osoby uprawnionej do

reprezentowania wykonawcy
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