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ZAPTYTANIE  OFERTOWE 
 

1. Zamawiający 
„ANA-BET” spółka z o.o. 
19-203 Grajewo, ul. Elewatorska 26 
REGON: 200170121 
NIP: 719-15-30-450    

 
2. Tytuł projektu realizowanego w ramach działania 8.1.1 POKL. 

„Doradztwo w zakresie opracowania i wdrożenia nowoczesnych metod zarządzania zasobami 
ludzkimi, finansami firmy oraz zintegrowanego systemu zarządzania bhp, jakością i 
środowiskiem”. 
 

3.  Opis przedmiotu zamówienia 
1. Usługi doradcze związane z diagnozą, opracowaniem i wdrożeniem systemu zarządzania zasobami 

ludzkimi – 220 godzin. 
2. Usługi doradcze związane z diagnozą, opracowaniem i wdrożeniem systemu zarządzania finansami – 

170 godzin. 
3. Usługi doradcze związane z diagnozą systemu zarządzania przedsiębiorstwem z wyodrębnieniem 

procesów oraz opracowaniem struktury zintegrowanego systemu zarządzania – 24 godziny. 
4. Usługi doradcze związane z opracowaniem dokumentacji zintegrowanego systemu zarządzania zgodnie 

z wymaganiami norm ISO 9001, PN-N-18001, ISO 14001 – 416 godzin. 
5. Wdrożenie zintegrowanego systemu zarządzania zgodnie z wymaganiami norm ISO 9001, PN-N-

18001, ISO 14001 – 120 godzin. 
 

4. Opis sposobu obliczania ceny 

Kryterium  Waga  Punktacja 
Cena netto  50% Od 0 do 50 pkt. 
Doświadczenie w realizacji projektów unijnych 
w zakresie usług doradczo‐szkoleniowych 

20% Od 0 do 20 pkt. 

Doświadczenie w realizacji usług doradczych w 
zakresie wymienionym w pkt. 3 

15% Od 0 do 15 pkt. 

Koncepcja przeprowadzenia usługi  15% Od 0 do 15 pkt. 
 
Wzory obliczeniowe:  

1. Cena ‐ P(C) = (cena oferty najniższej / cena oferty ocenianej) x 500 pkt. 
2. Doświadczenie w realizacji projektów unijnych w zakresie usług doradczo‐szkoleniowych: 
2.1.  Realizacja co najmniej 5 projektów w latach 2004‐2010 – 20 pkt. 
2.2. Realizacja 2‐4 projektów w latach 2004‐2010 – 10 pkt. 
2.3. Realizacja 1 projektu w latach 2004‐2010 – 5 pkt. 
3. Doświadczenie w realizacji usług doradczych w zakresie wymienionym w pkt. 3 
3.1. Realizacja 5 usług doradczych w zakresie wymienionym w okresie w pkt.3 – 15 pkt. 
3.2. Realizacja 2  usług doradczych w zakresie wymienionym w okresie w pkt.3 – 5 pkt. 
4. Koncepcja przeprowadzenia usługi 
4.1. Przedstawienie koncepcji przeprowadzenia usługi – 15 pkt. 
4.2. Brak koncepcji przeprowadzenia usługi – 0 pkt. 

 
5. Termin wykonania zamówienia 
Do 15.10.2011 

 
6. Opis sposobu przygotowania ofert 



 
Człowiek - najlepsza inwestycja ! 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

______________________________________________________________________________ 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach  
Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

6.1. Pisemna oferta powinna: 

 być  sporządzona w  języku  polskim według wzoru  stanowiącego  załącznik  nr  1  do 
niniejszego ogłoszenia; 

 być opatrzona pieczątką firmową;  
 posiadać datę sporządzenia; 
 być podpisana przez Wykonawcę; 
 zawierać  oświadczenie,  że  wykonawca  posiada  uprawnienia  do  wykonywania 

przedmiotu niniejszego postępowania, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania 
takich  uprawnień,  oraz  posiada  niezbędną  wiedzę  i  doświadczenie,  dysponuje 
potencjałem  technicznym  i  osobami  zdolnymi  do  wykonania  przedmiotu 
zamówienia, a także znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 
wykonanie zamówienia; 

 zwierać cenę netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia; 
 określać termin wykonania przedmiotu zamówienia; 
 zawierać  wykaz  zrealizowanych  usług  doradczych  na  formularzu  stanowiącym 

załącznik nr 2  
 zostać dostarczona pocztą elektroniczną w pliku PDF.  na adres: biuro@anabet.pl lub 

listem poleconym,   na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 wraz z aktualnym 
wpisem do ewidencji działalności gospodarczej lub KRS na adres: „ANA‐BET” spółka 
z o.o. 19‐203 Grajewo, ul. Elewatorska 26 do dnia 31 stycznia 2011 r. do godziny 
10.00. 

 Oferta  złożona  po  terminie  jak  i  nie  zawierająca  powyżej  wskazanych  danych  
nie wiąże Zamawiającego. 

6.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
6.3. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert wariantowych. 
6.4. Zamawiający dopuszcza możliwość  zmiany warunków udzielenia  zamówienia oraz 

unieważnienia postępowania.  
 

7. Termin związania z ofertą  
Wykonawca związany  jest złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg  terminu rozpoczyna się 
wraz z upływem terminu składania ofert.  

 
8. Miejsce oraz termin wyboru Wykonawcy. 
 
Wybór  Wykonawcy    nastąpi  w  dniu  31  stycznia    2011  godz.  10.15  w  Grajewie,  przy  ul. 
Elewatorskiej 26. 
 
9. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu dokonywania oceny 

spełnienia tych warunków. 

O zamówienie mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 
1) dysponują niezbędnym potencjałem technicznym do wykonywania zamówienia lub 

przedstawią  pisemne  zobowiązanie  innych  podmiotów  do  udostępnienia 
potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia, 

2) znajdują  się  w  sytuacji  ekonomicznej  i  finansowej  zapewniającej  wykonanie 
zamówienia, przy założeniu, że zapłata za wykonanie zamówienia dokonana będzie 
do 21 dni od dostarczenia zamówienia i faktury do siedziby Zamawiającego, 
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3) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia (art. 24 ust.1 i 
2 ustawy). 

 
 
Załącznik 1: wzór oferty 
Załącznik 2: Wykaz zrealizowanych usług doradczych 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Załącznik nr 1         
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/Nazwa i adres oferenta/ 
............................................................... 

/ miejscowość i data/ 
 
 

FORMULARZ OFERTY 
Odpowiadając na ogłoszenie o zamówieniu: 

1. Usługi doradcze związane z diagnozą, opracowaniem i wdrożeniem systemu zarządzania zasobami 
ludzkimi – 220 godzin. 

2. Usługi doradcze związane z diagnozą, opracowaniem i wdrożeniem systemu zarządzania finansami – 
170 godzin. 

3. Usługi doradcze związane z diagnozą systemu zarządzania przedsiębiorstwem z wyodrębnieniem 
procesów oraz opracowaniem struktury zintegrowanego systemu zarządzania – 24 godziny. 

4. Usługi doradcze związane z opracowaniem dokumentacji zintegrowanego systemu zarządzania zgodnie 
z wymaganiami norm ISO 9001, PN-N-18001, ISO 14001 – 416 godzin. 

5. Wdrożenie zintegrowanego systemu zarządzania zgodnie z wymaganiami norm ISO 9001, PN-N-
18001, ISO 14001 – 120 godzin. 

 w ramach projektu  pt.: „„Doradztwo w zakresie opracowania i wdrożenia nowoczesnych metod 
zarządzania zasobami ludzkimi, finansami firmy oraz zintegrowanego systemu zarządzania bhp, jakością i 
środowiskiem”  działanie 8.1.1 POKL 
 
........................................................................................................................................................................................................................................
.............................. 

/ nazwa i adres Wykonawcy / 
 
numer telefonu........................................numer faksu.................................................... 
                                                  
adres internetowy....................................e‐mail............................................................. 
 
REGON:............................................NIP...................................................................... 
 
1. Oferujemy wykonanie  przedmiotu zamówienia według poniższej specyfikacji: 

 

Przedmiot usługi 

Liczba 

godzin 

doradztwa  

Cena 1 godziny
  Cena oferty 

Termin 

realizacji 

Rezultat 

usługi 

doradczej netto  brutto 

Usługi doradcze 
związane z diagnozą, 
opracowaniem i 
wdrożeniem systemu 
zarządzania zasobami 
ludzkimi 

220       

   

Usługi doradcze 
związane z diagnozą, 
opracowaniem i 
wdrożeniem systemu 
zarządzania finansami 

170 

         

Usługi doradcze 
związane z diagnozą 
systemu zarządzania 
przedsiębiorstwem z 
wyodrębnieniem 

 

24 
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procesów oraz 
opracowaniem 
struktury 
zintegrowanego 
systemu zarządzania 
Usługi doradcze 
związane z 
opracowaniem 
dokumentacji 
zintegrowanego 
systemu zarządzania 
zgodnie z 
wymaganiami norm 
ISO 9001, PN-N-
18001, ISO 14001 

416 

         

Wdrożenie 
zintegrowanego 
systemu zarządzania 
zgodnie z 
wymaganiami norm 
ISO 9001, PN-N-
18001, ISO 14001 

120 

         

 
 

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosimy do tych dokumentów 
zastrzeżeń; 

3. Oświadczamy,  że  spełniamy  warunki  udziału  w  postępowaniu  określone  w  ogłoszeniu,  w 
szczególności:  
a) posiadamy  uprawnienia  do  wykonywania  określonej  działalności  lub  czynności,  jeżeli  ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,  
b) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie, dysponujemy potencjałem technicznym i osobami 

zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia; 
c) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

4. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w ogłoszeniu. 
5. W  przypadku  przyznania  nam  zamówienia,  zobowiązujemy  się  do  zawarcia  umowy  w  miejscu  

i terminie wskazanym przez zamawiającego. 
6. Niniejszym  informujemy,  iż  informacje  składające  się  na  ofertę,  zawarte  na  stronach  od  ___  do  ___ 

stanowią  tajemnicę  przedsiębiorstwa  w  rozumieniu  przepisów  ustawy  o  zwalczaniu  nieuczciwej 
konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione. 

7. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 
1/ ................................................................................. 
2/ ................................................................................. 

 
 

………………………………………….. 

podpis i pieczątka imienna osoby uprawnionej  do 
reprezentowania wykonawcy 

 
 
Uwaga: 
* Jeżeli dołączane są odpisy dokumentów lub ich kopie, to muszą być one poświadczone przez Wykonawcę za 
zgodność z Oryginałem 

 
 
 
Załącznik nr. 2 
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WYKAZ ZREALIZOWANYCH USŁUG DORADCZYCH 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

………………………………………   

   

………………………………………….. 

miejscowość, data   podpis i pieczątka imienna osoby uprawnionej  do 
reprezentowania wykonawcy 

 
 

 

Lp. Przedmiot usługi doradczej Ilość godzin 

Data wykonania 
Zamawiający (nazwa, 
adres, nr telefonu do 

kontaktu) początek zakończenie 

      


